Neuhausen

auf den Fildern

Wir bilden aus!

Die Gemeinde Neuhausen a.d.F. bietet ab 1. September
2025 fir Schiler/innen mit gutem Realschulabschluss oder
Abitur/Fachhochschulreife eine

Ausbildungsstelle als
Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)

fur unsere vielfaltigen und verantwortungsvollen Aufga-
ben an.

Organisation, Kommunikation, Selbstandigkeit und Flexibi-
litdt gehoren zu lhren Starken? Dann erhalten Sie bei und
eine abwechslungsreiche und fachlich fundierte Ausbil-
dung!

Sie werden die vielseitigen Aufgaben einer Gemeindever-
waltung kennenlernen. Dabei werden Ihnen Kenntnisse
und Fahigkeiten in verschiedenen Rechtsgebieten, im Per-
sonalwesen, im kommunalen Finanzmanagement sowie in
der Buroorganisation vermittelt. Nach lhrer Ausbildung
kénnen Sie in vielen Bereichen der Verwaltung sachbear-
beitende Tatigkeiten Ubernehmen, Blrger beraten und
Ihre erlernten Fahigkeiten und Kenntnisse anwenden.
Magliche Einsatzbereiche sind z.B. im Burgerbiro, im Bau-
amt oder in der Finanzverwaltung.

Ausbildungsablauf:

Die Ausbildungszeit betragt 3 Jahre und kann auf 2 %2 Jahre
verkirzt werden. Die Ausbildung verlauft in einem dualen
System, welches Sie bestens auf Ihr spateres Berufsleben
vorbereitet. Der Blockunterricht findet an der John-F.-Ken-
nedy-Schule in Esslingen statt. AuBerdem ist ein dreimona-
tiger Prufungsvorbereitungslehrgang im 3. Ausbildungs-
jahr Bestandteil der Ausbildung.

Diese Eigenschaften und Fahigkeiten sollten Sie mitbringen:
¢ Verantwortungsbewusstsein

e Lernbereitschaft

¢ Kontaktfahigkeit

e Sorgfalt und Zuverlassigkeit

¢ MS-Office-Kenntnisse

e Sprachliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Was bieten wir lhnen?

¢ Ein vielseitiges und interessantes Arbeitsgebiet

* Moglichkeit zu eigenverantwortlichem Handeln

¢ Flexible Arbeitszeiten mit einem Gleitzeitmodell

e Ein gutes Arbeitsklima in einem qualifizierten Team

* Die groBe Chance auf Ubernahme nach der Ausbildung

Weitere Infos finden Sie auf unserer Homepage unter
https://www.neuhausen-fildern.de/Rathaus/Verwaltung/
Jobs-Karriere/Ausbildung oder auf der Homepage des
Regierungsprasidiums unter https://rp.baden-wuerttem-
berg.de/themen/bildung/ausbildung/seiten/verwalt-
fachangest/.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit einem Motivati-
onsschreiben und den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf,
Zeugnisse)! Bitte senden Sie diese bis 08.12.2024 an das
Personalamt der Gemeinde Neuhausen a.d.F., Schlossplatz 1,
73765 Neuhausen a.d.F. oder per E-Mail an
personal@neuhausen.fildern.de. Schriftliche Bewerbungs-
unterlagen werden nicht zurlickgeschickt.

Fragen beantwortet Ihnen gerne die Ausbildungsleitung

Frau Harbauer (Tel. 07158/1700-24,
harbauer@neuhausen-fildern.de).
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